


SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E ESPORTES
PRANCHITA – PR
Rua Barão do Rio Branco, nº 403 – Centro – CEP 85730-000
Fone: (46) 3540-1743

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 015/2026

Dispõe sobre a aprovação do Plano Municipal de Comunicação das Ações para Garantia do Direito à Alfabetização, no âmbito da Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes do Município de Pranchita, e dá outras providências.

A SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E ESPORTES DO MUNICÍPIO DE PRANCHITA, Estado do Paraná, no uso das atribuições que lhe confere a legislação vigente,
CONSIDERANDO o Decreto Municipal nº 075/2026, que instituiu a Política Municipal de Alfabetização para o desenvolvimento das ações de alfabetização no Município de Pranchita;
CONSIDERANDO o Decreto Municipal nº 087/2026, que instituiu o Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização do Município de Pranchita;
CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer as ações de comunicação interna e externa voltadas à garantia do direito à alfabetização das crianças matriculadas na Educação Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental;
CONSIDERANDO a importância da participação dos profissionais da educação, das famílias, da comunidade escolar e da sociedade na implementação e no acompanhamento da Política Municipal de Alfabetização;
CONSIDERANDO as ações desenvolvidas no âmbito do Compromisso Nacional Criança Alfabetizada e a necessidade de promover ampla divulgação das estratégias, programas, projetos, metas e resultados relacionados à alfabetização;
CONSIDERANDO os princípios da publicidade, da transparência, da eficiência administrativa, da gestão democrática e do regime de colaboração entre os entes federativos;

RESOLVE:

Art. 1º Fica aprovado o Plano Municipal de Comunicação das Ações para Garantia do Direito à Alfabetização, constante do Anexo Único desta Instrução Normativa.

Art. 2º O Plano tem por finalidade orientar, organizar e fortalecer as ações de comunicação interna e externa relacionadas à implementação da Política Municipal de Alfabetização, promovendo a ampla divulgação das ações desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes, pelas unidades escolares e pelo Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização, instituído pelo Decreto nº 087/2026.

Art. 3º São objetivos do Plano Municipal de Comunicação:
I – fortalecer a comunicação institucional entre a Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes e as unidades escolares;
II – divulgar programas, projetos, ações, metas e resultados relacionados à Política Municipal de Alfabetização;
III – incentivar a participação das famílias no processo de alfabetização das crianças;
IV – promover a transparência das ações desenvolvidas pelo Município;
V – fortalecer a participação da comunidade escolar na implementação da Política Municipal de Alfabetização;
VI – divulgar práticas pedagógicas exitosas desenvolvidas pelas unidades escolares;
VII – ampliar o acesso às informações relacionadas às ações de alfabetização.

Art. 4º Compete à Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes coordenar a execução do Plano Municipal de Comunicação, em articulação com o Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização, a Articuladora Municipal do Compromisso Nacional Criança Alfabetizada e as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino.

Art. 5º Compete às unidades escolares:
I – colaborar com a execução das ações previstas no Plano;
II – divulgar as informações encaminhadas pela Secretaria Municipal de Educação;
III – incentivar a participação das famílias nas ações relacionadas à alfabetização;
IV – promover a circulação das informações junto à comunidade escolar.

Art. 6º O Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização acompanhará a execução deste Plano, propondo medidas destinadas ao aperfeiçoamento das ações de comunicação sempre que necessário.

Art. 7º A Secretaria Municipal de Educação poderá atualizar o Plano Municipal de Comunicação mediante nova Instrução Normativa, sempre que houver necessidade de adequação às políticas educacionais vigentes ou às demandas da Rede Municipal de Ensino.

Art. 8º Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação.


Pranchita/PR, em 29 de junho de 2026.



___________________________
Ana Claudia Canzi Duran
Secretária Municipal de Educação, Cultura e Esportes












ANEXO ÚNICO


PLANO MUNICIPAL DE COMUNICAÇÃO DAS AÇÕES PARA GARANTIA DO DIREITO À ALFABETIZAÇÃO


1. APRESENTAÇÃO

O presente Plano Municipal de Comunicação das Ações para Garantia do Direito à Alfabetização estabelece as diretrizes e estratégias de comunicação interna e externa destinadas à divulgação, ao fortalecimento e ao acompanhamento das ações desenvolvidas no âmbito da Política Municipal de Alfabetização do Município de Pranchita.
O Plano constitui instrumento de apoio à implementação da Política Municipal de Alfabetização, instituída pelo Decreto Municipal nº 075/2026, estando alinhado às ações desenvolvidas no âmbito do Compromisso Nacional Criança Alfabetizada e às diretrizes da Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes.
A comunicação institucional representa importante ferramenta de gestão pública, permitindo maior integração entre os profissionais da educação, fortalecimento da participação das famílias, transparência das ações governamentais e valorização das práticas pedagógicas desenvolvidas na Rede Municipal de Ensino.
Dessa forma, este Plano organiza procedimentos e define estratégias para garantir que as informações relacionadas às ações de alfabetização sejam amplamente divulgadas, compreendidas e acompanhadas por toda a comunidade escolar.

2. FUNDAMENTAÇÃO

O Plano Municipal de Comunicação fundamenta-se:
I – na Política Municipal de Alfabetização instituída pelo Decreto Municipal nº 075/2026;
II – nas ações desenvolvidas pelo Município no âmbito do Compromisso Nacional Criança Alfabetizada;
III – nos princípios da publicidade, transparência, eficiência administrativa e gestão democrática;
IV – na necessidade de fortalecer o regime de colaboração entre a Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes, as unidades escolares e a comunidade escolar;
V – na importância da participação das famílias para a garantia do direito à alfabetização.

3. OBJETIVO GERAL

Promover comunicação institucional permanente, organizada, transparente e acessível acerca das ações desenvolvidas para garantia do direito à alfabetização, fortalecendo a articulação entre Secretaria Municipal de Educação, unidades escolares, profissionais da educação, famílias e comunidade.

4. OBJETIVOS ESPECÍFICOS

São objetivos específicos deste Plano:
I – divulgar amplamente a Política Municipal de Alfabetização;
II – fortalecer os fluxos de comunicação entre Secretaria Municipal de Educação e unidades escolares;
III – divulgar programas, projetos e ações relacionados à alfabetização;
IV – ampliar a participação das famílias no processo de aprendizagem das crianças;
V – incentivar o acompanhamento da vida escolar pelos responsáveis;
VI – promover campanhas de incentivo à leitura;
VII – divulgar resultados, indicadores e avanços da alfabetização no Município;
VIII – compartilhar experiências exitosas desenvolvidas pelas unidades escolares;
IX – promover maior transparência das ações educacionais.

5. PRINCÍPIOS

A comunicação observará os seguintes princípios:
I – publicidade;
II – transparência;
III – acessibilidade da informação;
IV – clareza e objetividade;
V – participação da comunidade escolar;
VI – valorização das práticas pedagógicas;
VII – colaboração entre os diversos segmentos da educação municipal;
VIII – respeito às especificidades da comunidade escolar.

6. PÚBLICO-ALVO

O Plano destina-se aos seguintes públicos:
I – profissionais da Secretaria Municipal de Educação;
II – gestores escolares;
III – equipes pedagógicas;
IV – professores da Educação Infantil;
V – professores dos anos iniciais do Ensino Fundamental;
VI – servidores da Rede Municipal de Ensino;
VII – pais e responsáveis;
VIII – estudantes;
IX – comunidade escolar;
X – comunidade em geral.

7. DIRETRIZES DA COMUNICAÇÃO

As ações de comunicação deverão:
I – garantir fluxo permanente de informações entre Secretaria e unidades escolares;
II – assegurar que informações relevantes sejam divulgadas em tempo oportuno;
III – utilizar linguagem clara e acessível;
IV – priorizar os meios oficiais de comunicação do Município;
V – incentivar a participação das famílias;
VI – promover campanhas educativas relacionadas à alfabetização;
VII – divulgar boas práticas pedagógicas;
VIII – fortalecer a cultura da alfabetização no Município;
IX – estimular o compartilhamento de experiências exitosas entre as escolas.
8. COMUNICAÇÃO INTERNA

A comunicação interna compreenderá, entre outras, as seguintes ações:
I – reuniões pedagógicas;
II – reuniões administrativas;
III – formações continuadas;
IV – comunicados oficiais;
V – memorandos;
VI – grupos institucionais de mensagens;
VII – correio eletrônico institucional;
VIII – reuniões promovidas pelo Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização;
IX – divulgação de orientações técnicas às unidades escolares.
A comunicação interna deverá assegurar que todos os profissionais envolvidos na implementação da Política Municipal de Alfabetização tenham acesso tempestivo às orientações, cronogramas, materiais pedagógicos, avaliações, programas e demais informações necessárias ao desenvolvimento de suas atividades.

9. COMUNICAÇÃO EXTERNA

A comunicação externa compreenderá:
I – Portal Oficial do Município;
II – redes sociais oficiais da Prefeitura;
III – redes sociais institucionais da Secretaria Municipal de Educação, quando existentes;
IV – murais das unidades escolares;
V – reuniões com pais e responsáveis;
VI – campanhas institucionais;
VII – eventos escolares;
VIII – projetos de incentivo à leitura;
IX – imprensa local, quando pertinente;
X – outros meios oficiais de divulgação.
A comunicação externa buscará fortalecer a participação das famílias e ampliar o conhecimento da comunidade acerca das ações desenvolvidas para garantia do direito à alfabetização.

10. PLANO DE AÇÃO DE COMUNICAÇÃO

	Objetivo
	Ação
	Público-alvo
	Canal de Comunicação
	Periodicidade
	Responsável
	Indicador

	Divulgar a Política Municipal de Alfabetização
	Apresentar a Política Municipal de Alfabetização e seus objetivos aos profissionais da educação.
	Profissionais da Rede Municipal de Ensino
	Reuniões pedagógicas, formações, comunicados oficiais e meios eletrônicos institucionais
	Início do ano letivo e sempre que houver atualização
	Secretaria Municipal de Educação
	Número de reuniões e profissionais participantes

	Fortalecer a comunicação institucional
	Compartilhar orientações técnicas, cronogramas, avaliações, formações e materiais pedagógicos.
	Diretores, equipes pedagógicas e professores
	Memorandos, e-mail institucional, grupos institucionais e reuniões
	Contínua
	Secretaria Municipal de Educação
	Percentual de unidades escolares atendidas

	Incentivar a participação das famílias
	Promover reuniões e divulgar orientações sobre o acompanhamento da aprendizagem das crianças.
	Pais e responsáveis
	Reuniões escolares, comunicados, aplicativos de mensagens, redes sociais e murais
	Bimestral ou sempre que necessário
	Direções Escolares e Equipes Pedagógicas
	Participação das famílias nas reuniões

	Divulgar campanhas de incentivo à leitura
	Promover campanhas de leitura e divulgar projetos desenvolvidos pelas escolas.
	Estudantes, famílias e comunidade
	Eventos escolares, biblioteca, Portal do Município e redes sociais
	Conforme calendário escolar
	Secretaria Municipal de Educação e Escolas
	Número de campanhas realizadas

	Dar transparência às ações da Política Municipal de Alfabetização
	Publicar notícias, projetos, ações e resultados da Política Municipal de Alfabetização.
	Comunidade em geral
	Portal Oficial do Município e redes sociais oficiais
	Contínua
	Secretaria Municipal de Educação
	Quantidade de publicações realizadas

	Valorizar boas práticas pedagógicas
	Divulgar experiências exitosas desenvolvidas pelas unidades escolares.
	Comunidade escolar
	Informativos, eventos, Portal Oficial e redes sociais
	Semestral
	Secretaria Municipal de Educação
	Número de práticas divulgadas

	Divulgar resultados da alfabetização
	Apresentar indicadores educacionais, resultados das avaliações e ações implementadas.
	Comunidade escolar e sociedade
	Relatórios institucionais, reuniões e Portal Oficial do Município
	Anual
	Secretaria Municipal de Educação e Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização
	Relatório anual publicado



11. MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO

O acompanhamento da execução deste Plano será realizado continuamente pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes, com o apoio do Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização.
Serão observados, entre outros, os seguintes indicadores:
I – quantidade de ações de comunicação realizadas;
II – cumprimento do cronograma previsto;
III – alcance das publicações realizadas nos canais oficiais do Município;
IV – participação dos profissionais da educação nas ações de comunicação interna;
V – participação das famílias nas reuniões, campanhas e eventos promovidos pelas unidades escolares;
VI – divulgação dos resultados das ações da Política Municipal de Alfabetização;
VII – efetividade dos canais de comunicação utilizados.
O monitoramento poderá subsidiar a revisão das estratégias de comunicação, visando ao aperfeiçoamento contínuo das ações desenvolvidas.

12. DISPOSIÇÕES FINAIS

O presente Plano constitui instrumento orientador das ações de comunicação relacionadas à Política Municipal de Alfabetização e deverá ser observado pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes, pelo Comitê Estratégico Municipal de Alfabetização e pelas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino.
As ações previstas neste Plano observarão os princípios da publicidade, transparência, eficiência, gestão democrática, cooperação institucional e participação da comunidade escolar.
Os casos omissos serão dirimidos pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esportes.
O Plano poderá ser revisado e atualizado sempre que necessário, mediante edição de nova Instrução Normativa, em razão de alterações na legislação, nas políticas públicas educacionais ou nas necessidades identificadas pela Rede Municipal de Ensino.


Pranchita/PR, em 29 de junho de 2026.



___________________________
Ana Claudia Canzi Duran
Secretária Municipal de Educação, Cultura e Esportes
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